BO LAO DONG - THWONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 03/2017/TT-BLDTBXH Ha Noéi, ngay 01 thang 3 nam 2017

THONG TU

QUY DINH VE QUY TRINH XAY DUNG, THAM DINH VA BAN HANH CHUONG TRINH; TO CHUC
BIEN SOAN, LUA CHON, THAM BINH GIAO TRINH DAO TAO TRINH BO TRUNG CAP, TRINH BO
CAO DANG

Cén cwr Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014;

Can cwr Nghi dinh s6 14/201 7/ND-CP ngay 17 thang 02 ndm 2017 cda Chinh phd quy dinh chirc néng,
nhiém vy, quyén han va co cau té chire cta Bd Lao ddng - Thurong binh va Xa hoi;

Can ctr Nghi dinh s6 143/2016/NB-CP ngay 14 thang 10 nam 2016 cua Chinh pha quy dinh diéu kién
dau tw va hoat dong trong linh virc giao duc nghé nghiép;

Cén ctr Quyét dinh s6 1982/QP-TTg ngay 18 théang 10 ndm 2016 cda Thu twéng Chinh phii phé duyét
Khung trinh dd quéc gia Viét Nam;

Theo dé nghij ctia Téng Cuc trudng Téng cuc Gido duc nghé nghiép,

B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi ban hanh Thong tw quy dinh vé quy trinh xay dung,
tham dinh \/é ban hanh chu’qng trinh; t6 chirc bién soan, Iwa chon, tham dinh giao trinh dao tao trinh
dé trung cap, trinh dé cao dang.

Chwong |
NH(’NG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw nay quy dinh vé quy trinh xay dung, thdm dinh va ban hanh chwong trinh; t6 chirc bién
soan, lwa chon, thdm dinh, duyét va s dung giéo trinh trong dao tao trinh d6 trung cép, trinh dé cao
dang.

Diéu 2. B6i twong ap dung

Thong tw nay ap dung cho trwong cao dang, trvong trung cap va cac co s& khac c6 dang ky hoat
doéng giao duc nghé nghiép & trinh d6 trung cap, trinh do cao dang (sau day goi la Trwdong).

Chwongl Il

QUY TRINH XAY DUNG, THAM BINH VA BAN HANH CHU'ONG TRINH BAO TAO
TRINH DO TRUNG CAP, TRINH DO CAO PANG

Diéu 3. Yéu cau vé chuwong trinh dao tao

1. Tén nganh, nghé trong chwong trinh dao tao phai tuan tha theo Danh muc nganh, nghé dao tao
cap IV trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang do B6 trwdng B6 Lao déng - Thwong binh va Xa héi ban
hanh.

2. N§i dung phai dam bao quy dinh vé khoi lwong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang lyc ma nguoi
hoc dat duwoc sau khi tot nghiép doi vai trinh d6 trung cap, trinh d cao dang theo tlrng nganh, nghé
dao tao.

3. Chuwong trinh dao tao phai xac dinh dwgrc danh muc va ;h(‘yi lwgng cla tirng mon hoc, md dun
twong tng véi phuong thire dao tao; thoi gian hoc ly thuyét va théi gian hoc thwe hanh, thye tap.
4. Noi dung va thei lwong hoc tap cac mén hoc chung bét budc dugc thue hién theo quy dinh ctia B
trwdng BO Lao dong - Thwong binh va Xa héi.

5. B&o dam tinh khoa hoc, hé théng, thwc tién va linh hoat, dap (rng sw thay ddi ctia k§ thuat cong
nghé va thi trwdng lao déng.

6. Phan bd th‘o’i gian, trinh tw thye hién cac mén hoc, md dun dé dam bao thuwc hién dwoc muc tiéu
giao duc nghé nghiép.

7. Quy dinh nhirng yéu cau i thiéu vé co s& vat chat, d6i ngli gido vién, dé trién khai thuc hién
chwong trinh dao tao nham dam bao chat lwgng dao tao.

8. Quy dinh phwong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh mirc d6 dat yéu cau vé ndng luc clia
ngwoi hoc sau khi hoc xong cac mén hoc, mé dun clhia chwong trinh dao tao.

9. N&i dung chwong trinh dao tao phai phu hop véi yéu cau phét trién ctia nganh, dia phwong va dat



nwéc, phu hop vai ki thuat cdng nghé trong san xuét, dich vu.

10. Bdo dam tinh hién dai va hoi nhap qudc té, co xu hwéng tiép can vai trinh d6 dao tao nghé nghiép
tién tién cta khu virc va thé gidi.

11. Bao dam viéc lién thong gitra cac trinh d6 dao tao trong hé thdng gido duc qubc dan.
Diéu 4. C4u truc cta chwong trinh dao tao

Céu tric chwong trinh dao tao theo tirng nganh, nghé dwoc thiét ké gém:

. Tén nganh, nghé dao tao;

. Ma nganh, nghé;

. Trinh d6 dao tao;

. Béi twong tuyén sinh;

. Thoi gian dao tao;

. Muc tiéu dao tao;

. Thoi gian khéa hoc;
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. Khéi lwong kién thirc toan khoa hoc;

9. Danh muc va th&i lwgng cac mén hoc, md dun;

10. Chuwong trinh chi tiét cac mon hoc, mo dun;

11. Hwéng dan st dung chwong trinh dao tao.

Diéu 5. Thoi gian khéa hoc va don vi thei gian trong chwong trinh dao tao
1. Thoi gian khéa hoc dugce tinh theo nam hoc, ky hoc va theo tuan.

a) Thoi gian khoa hoc theo nién ché:

Thoi gian khoa hoc dbi voi trinh d6 cao dang tir 2 dén 3 nam hoc va phai dam bao khéi lvgng kién
thire tdi thiéu theo tivng nganh, nghé dao tao 1a 60 tin chi.

Thoi gian khoa hoc dbi voi trinh d6 trung cap tir 1 &én 2 nam hoc va phai dam bao khéi lvgng kién
thire toi thieu theo tirng nganh, nghé dao tao a 35 tin chi doi vai ngwdi co bang tot nghiép trung hoc
pho théng, 50 tin chi d6i v&i ngudi cé bang tot nghiép trung hoc co sé.

Thoi gian hoc tap bao gom: théi gian thue hoc va thai gian thi, kiém tra két thic mén hoc, mé dun,
thoi gian 6n va thi tbt nghiép. Trong d6, thdi gian thwe hoc 1a thdi gian hoc sinh, sinh vién nghe gidng
trén |&p, thoi gian thi nghiém, thao luan, thuc tap hodc hoc theo phwong phap tich hop gitra ly thuyét
va thwc hanh tai noi thwe hanh.

Thoi gian cho céac hoat ddng chung bao gém: khai giang, bé giang, so két hoc ky, tong két nam hoc,
nghi he, Ié, tét, lao dong va dw phong.

b) Thei gian khéa hoc theo tich Iy mé dun hodc tin chi: & thdi gian ngwoi hoc tich Ity dd sé lwong
mé dun hodc tin chi quy dinh cho tirng chwong trinh dao tao cu thé.

Thoi gian hoc tap bao gdm: thoi gian thue hoc, thdi gian thi, kiém tra két thic mén hoc, mé dun. Thoi
gian thue hoc dwoc tinh bang thdi gian td chire hoc tap cac mén hoc, mé dun. M&i mén hoc, md dun
c6 khéi lwong tr 2 dén 6 tin chi tuy theo két cu cla tirng mdn hoc, mé dun dwoc thiét ké; véi mot sd
mén hoc, md dun déc thu hodc dwoc quy dinh riéng c6 thé ¢ sb lwong tin chi nhd hon 2 hoéc 16n
hon 6.

Thoi gian cho cac hoat dong chung bao gém: khai giang, bé giang, so két hoc ky, tong két nam hoc;
thoi gian nghi he, I, tét, lao dong va dy phong.

c) Thoi gian hoc ly thuyét va thei gian thwe hanh, thuc tap, thi nghiém tuy theo tirng nganh, nghé dao
tao phai dam bao ty Ié sau:

Déi v&i trinh d6 trung cap: ly thuyét chiém tir 25% - 45%; thuc hanh, thuc tap, thi nghiém tir 55% -
75%.

Déi véi trinh d6 cao dang: ly thuyét chiém tir 30% - 50%; thwc hanh, thuc tap, thi nghiém tr 50% -
70%.

2. Bon vj thoi gian trong chwong trinh dao tao

Thoi gian hoc tap tinh theo gio' va dwoc quy ra don vj tin chi dé xac dinh khdi lwong hoc tap té[ thiéu
doi v&i tieng cap trinh dd dao tao. Pon vi thoi gian trong chwong trinh dao tao dwoc tinh quy doi nhw
sau:

a) MGt tin chi dwoc quy dinh téi thiéu bang 15 gio hoc ly thuyét va 30 gio tw hoc, chuén bi ca nhan c6
hwéng dan hodc bang 30 gi¢ thire hanh, thi nghiém, thao luan va 15 gi& tw hoc, chuan bi ca nhan cé



hwéng dan hodc bang 45 gior thuc tap tai co s, lam tiéu luan, bai tap Ion, do an, khoa luan tét
nghiép. Thoi gian tw hoc, chuan bi ca nhan c6 hwdng dan la diéu kién dé nguoi hoc tiép thu kien
thire, k§ nang nhwng khong tinh quy doi ra gio tin chi trong chwong trinh.

b) Mét gi& hoc thwe hanh/tich hop la 60 phut; mét gio hoc ly thuyét 1a 45 phdt.
c) Mét ngay hoc thue hanh/tich hop khéng qua 8 gidr; mét ngay hoc ly thuyét khéng qua 6 gid.
d) Méi tuan hoc khéng qua 40 gi® thwe hanh/tich hop hodc 30 gi® ly thuyét.

d) Thoi gian khéq hoc dbi voi chwp’ng trinh dao tao cac nganh, nghé thudc Iinh vwee van hc')a nghé
thuat, thé duc, thé thao co6 tinh chét dég thu do B Lao ddong - Thwong binh va Xa héi phoi hgp voi Bo
Van hoéa, Thé thao va Du lich théng nhat quy dinh.

Diéu 6. Quy trinh xay dwng chwong trinh dao tao

Quy trinh xa8y dwng chwong trinh dao tao dwgc quy dinh nhw sau:
1. Chuén bj

a) Thanh Iap Ban chu nhiém/Té bién soan chwong trinh

b) Xac dinh muc tiéu cta chwong trinh, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc dat dwoc sau khi tét
nghiép ddi v&i nganh, nghé dao tao.

2. Xay dwng chwong trinh dao tao

a) Xac dinh thoi gian, khéi lwong kjén thtre, ky nang va ndi dung dé dwa vao chuwong trinh dao tao
trén co sé tiéu chuan ky nang nghé, chuan dau ra theo cap trinh do ctia nganh, nghé dao tao.

b) Thiét ké cAu tric chwong trinh dao tao, xac dinh danh muc cac mén hoc, mé dun, thdi gian va phan
bd thoi gian thye hién.

c) Thiét ké dé cwong chi tiét cac mén hoc, mé dun theo chwong trinh dao tao da xac dinh, yéu cau va
cach thirc danh gia két qua hoc tap clia ngwoi hoc.

d) Té chire bién soan chwong trinh dao tao, chwong trinh chi tiét cac mén hoc, mé dun (Phu luc 1, 2,
3 kéem theo Théng tw nay).

d) Lap so db quan hé va tién trinh dao tao cac mén hoc, mé dun dam béo phu hop véi trinh tw cha
logic nhan thirc, logic sw pham (Phu luc 4 kem theo Théng tw nay).

e) T6 chirc hgi thao Iy y kién chuyén gia, giang vién, can bd quan Iy, cac nha khoa hoc, don vi str
dung lao ddng vé chwong trinh dao tao.

g) Hoan thién dw thdo chwong trinh dao tao trén co sé tiép thu y kién gép y cla chuyén gia.
3. Hoan chinh du thdo chwong trinh dao tao

a) Xin y kién chuyén gia la gido vién, gidng vién co ciing nganh, nghé dao tao dé bd sung, hoan thién
dv thdo chwong trinh dao tao.

b) T6 chirc Hoi thao chuyén gia (gdm dai dién cac chuyén gia cla doanh nghiép, cac nha quan ly,
nghién ctru va giadng vién, gido vién cla cac co s& hoat dong gido duc nghé nghiép).

c) Hoan thién dy thdo chwong trinh dao tao trén co s& cac y kién gép .
4. T chirc thdm dinh chwong trinh dao tao.

5. Phé duyét va ban hanh chuwong trinh dao tao.

Diéu 7. Quy trinh thdm dinh chwong trinh dao tao

1. Thanh 1ap Hoi déng thdm dinh.

Hoi ddng thdm dinh do Hiéu trwdng nha truong ra quyét dinh thanh lap, Hoi ddng thdm dinh c6 trach
nhiém nghién ctru tai liéu, chuan bj y kién nhan xét, danh gia dy thao chwong trinh dao tao.

2. Té chirc thadm dinh.

Ban Chu nhiém/Té bién soan chwong trinh dao tao c6 trach nhiém bao céo két qua bién soan chuong
trinh dé Hoi ddng tham dinh thao luan, danh gia vé dy thao chwong trinh dao tao.

Chua tich Hoi ddng thdm dinh két luan vé chat lwong clia chuong trinh dao tao da duwoc danh gia.

3. Chu tich HGi dong tham dinh bao céo két qua thdm dinh chuong trinh dao tao dé Hiéu tredng nha
trwong xem xét, quyét dinh ban hanh.

Diéu 8. Ban hanh chwong trinh dao tao

Hiéu trwang cac trvong can cl két qua thdm dinh chuwong trinh dao tao cla Hoi dong tham dinh dé ra
quyét dinh ban hanh chwong trinh dao tao trinh d6 trung cap, cao dang lam co s& dang ky hoat déng
gido duc nghé nghiép va to chirc dao tao theo quy dinh.



Diéu 9. Cap nhat va danh gia chwong trinh dao tao

1. it nhat 03 n&m 01 1an, Hiéu trudng cac trwdng thanh lap Hoi déng chuyén mén dé té chirc danh gia
lai chwong trinh dao tao da ban hanh dé cap nhat, bd sung nhirng thay ddi trong quy dinh cia nha
nwéc, nhirng tién bd maéi ciia khoa hoc cong nghé trong linh viee nganh, nghé dao tao; cac két qua
nghién ctru lién quan dén chwong trinh, nhivng thay ddi trong cac mén hoc, méd dun hodc ndi dung
chuyén mén dé phiu hop véi thue tién sén xuét, kinh doanh va dich vu cta thi trwdng lao ddng.

2. Viéc stra dbi, cap nhét‘, bo sung nhirng ndi dung trong chuong trinh dao tao dwoc thl;J’C hién theo
cac buwdc quy dinh tai Diéu 6, biéu 7 cla Thong tw nay hoac theo quy trinh rut gon va to chirc don
gian hon, tly theo mirc d6 stra ddi, cap nhat, didu chinh va do Hiéu trwdng nha trudng quyét dinh.

3. Hiéu t‘ru’(’yr)g cac tru’(‘yrjg ban hanh chwong trinh ddo tao da dwoc stra ddi, cap nhat, bd sung trén
co s& dé xuat ctia Hoi dong chuyén moén sau khi chwong trinh dao tao da dwogc hoan thién.

Diéu 10. Ban chi nhiém/Té bién soan chwong trinh dao tao

1. Ban chu nhiém/‘l:é bién soan chuong trinh dao tao cho tirng nganh, nghé do Hiéu tru’g’)’ng nha
tru@ng thanh |ap dé thwc hién r)hiém vu xay dwng chwong trinh dao tao trinh db trung cap, trinh do
cao dang cho tirng nganh, nghé dao tao.

2. Ban chd nhiém/Té bién soan chwong trinh dao tao bao gdm: chd nhiém, phé chd nhiém, Gy vién
thw ky va cac thanh vién; so lwgng va tiéu chuan cac thanh vién do Hiéu trwedng nha trwong quyét
dinh.

3. Thanh vién Ban cht nhiém/Té bién soan chuwong trinh dao tao la nhirng nguwdi co bang tét ngh|ep

dai hoc tré 1én, am hiéu va cé kinh nghiém vé phat trién chwong trinh; cé kinh nghiém tryc tiép giang
day hodc hoat ddng san xuét, kinh doanh, quan ly trong linh vic ctia nganh, nghé can xay dung.

4. Ban chi nhiém/Té bién soan chwong trinh ddo tao chiu t‘rach nhiém vé& ndi dung, chat lwong cla
chwong trinh dao tao dwgc phan cdng theo cac quy dinh vé xay dwng chwong trinh dao tao.

Diéu 11. Hoi déng tham dinh chwong trinh dao tao

1. Hoi ddng thdm dinh chuong trinh dao tao do Hiéu trwdng nha trwdng quyét dinh thanh lap.

2. Hoi ddng tham dinh c6 trach nhiém td chirc tw van vé chuyén mén gitp Hiéu trwdng nha trudng

trong viéc thdm dinh chwong trinh dao tao; nhan xét, danh gia va chiu trach nhiém vé chét lvong
chwong trinh dao tao.

3. Co céu thanh phan Hoi déng thdm dinh bao goém cac nha gigo, can bd quan ly gido duc nghé
nghiép, can b khoa hoc ky thuét cta doanh nghiép va khéng bao gom thanh vién ctia Ban chu
nhiém/To bién soanlchulo’ng trinh. HGi dong tham dinh c6 it nhat mot phan ba thanh vién la nha giao
dang gidng day & cap trinh d6 dao tao va nganh, nghé twong ng.

4. Hoi dong tham dinh c6 it nhat 7 nguwdi gdm: Chi tich, pho chi tich, Gy vién thw ky va cac thanh
vién; trong do6 cé it nhat 02 L’Jy vién phan bién thuoc mét co s& giao duc nghé nghiép khac va dai dién
co quan quan ly nha nwéc vé giao duc nghé nghiép.

5. Tiéu chuén cla thanh vién Hoi ddng thdm dinh

a) C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1&n.

b) Cé it nhat 5 nam kinh nghiém giang day hodc hoat dong san xuét, kinh doanh, quan ly trong linh
vie cla nganh, nghé can tham dinh.

c) Khuyén khich cac trwdng moi giao vién, gidng vién cé uy tin cla cac co s& dao tao nwéc ngoai

tham gia Hoi dong tham dinh.

6. Thdm dinh chwong trinh dao tao

a) Hoi dong tham dinh lam viéc dudi sw diéu hanh cta Chu tich Hoi dbng; phién hop clia Hoi dong
thdm dinh phai ddm bado cé mét it nhat 2/3 tdng sé thanh vién Hoi ddng thdm dinh.

b) Hoi dbng thdm dinh c&n c cac quy dinh vé chwong trinh dao tao, muc tiéu, yéu cau dao tao va
chuén dau ra cGa nganh, nghe dé phan tich, danh gla chwong trinh dao tao. Két luan cta Chu tich Hoi
ddng thdm dinh trén co s& y kién danh gia va két qua biéu quyét ctia cac thanh vién Hoi déng.

c) Cha tich Hoi dong tham dinh két luan rd vé chwong trinh theo 3 mg#c: chwong trinh dao tao dwoc
théng qua khong can chinh stra; thong qua nhwng phai chinh stra, b6 sung va néu ré nhirng ndi dung
chinh can chinh stra, b0 sung; chwong trinh khong dwoc théng qua va néu rd ly do khdong dwoc thong
qua.

Chwong lll

TO CHUC BIEN SOAN, LUA CHON, THAM DINH, DUYET VA SU’ DUNG GIAO
TRINH DAO TAO

Diéu 12. Yéu ciu vé giao trinh dao tao



1. Tuan tht muc tiéu va ndi dung ctia cac moén hoc, mé dun trong chuwong trinh dao tao.

2. Bao dam tinh chinh xac, tinh hé théng, tinh sw pham; bdo dam sw can di, phu hop gitra cac noi
dung chuyén moén va cac hinh vé, ban vé, so dé minh hoa.

3. N6i dung kién thire, ki ndng phai dadm bao muc tiéu cla tirng chwong, bai trong méi mén hoc, md
dun.

4. M6i chwong, bai clia gido trinh dao tao phai c6 cau hai, bai tap; trng giao trinh phai c6 danh muc
tai liéu tham khao; tai liéu tham khao phai cé doé tin cay va nguén goc rd rang.

5. Trinh bay ngan gon, don gian, dé hiéu; st dung thuat nglr nghé nghiép phd bién, nhat quan; cac
hinh vé&, ban vé&, so d6 minh hoa phai lam sang té cac kién thirc, ky nang.

6. Dam bao phu hop véi cac trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phuong tién day hoc khac.

Diéu 13. CAu truc cla giao trinh dao tao

1. Théng tin chung cta giao trinh dao tao;

2. Ma mén hoc, md dun; vj tri, tinh chét, y nghia va vai trd; muc tiéu cla giao trinh mén hoc, mé dun;

3. Noi dung cua gido trinh mén hoc, mé dun (gdbm: kién thirc, k§ nang, nang lwc tw chi va trach nhiém
can thiét de thwc hién cac nhiém vu, c@ng \{iéc; quy trinh va cach thirc thye hién nhiém vy, cong viéc;
cac ban vé, hinh vé, bai tap, nhirng dieém can ghi nho);

4. Yéu ciu vé danh gia két qua hoc tap khi két thuc chwong, bai va két thic mén hoc, mé dun.
Diéu 14. Bién soan giao trinh dao tao

1. Thiét ké cAu tric gido trinh dao tao

a) Xac dinh muc tiéu ctia chwong, bai trong mén hoc, mé dun.

b) Xac dinh kién thirc cbt 16i, dac trung; két cAu, thé loai cau hdi, bai tap/san pham dé hinh thanh ky
nang nham dat dwgc muc tiéu clia chwong, bai trong mén hoc, mé dun.

c) Xin y kién chuyén gia dé théng nhat vé cAu truc cla gido trinh dao tao.

d) Téng hop, hoan thién ndi dung vé cAu tric cla gido trinh dao tao.

2. Bién soan giao trinh dao tao

a) Nghién ctru chwong trinh dao tao ctia nganh, nghé, chwong trinh chi tiét mén hoc, mé dun.
b) Thu thap, tham khao cac tai liéu co lién quan.

c) Bién soan ndi dung chi tiét ctia gido trinh dao tao (Phu luc 05 kém theo Théng tw nay).
d) Xin y kién chuyén gia vé tirng ndi dung clia gido trinh dao tao.

d) Tdéng hop y kién gép y, hoan thién gio trinh dao tao.

3. Hoi thao xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao.

4. Stra chira, bién tap, hoan thién dy thao gido trinh dao tao.

5. Thdm dinh va ban hanh gido trinh dao tao.

Diéu 15. Lwa chon giao trinh dao tao

C6 thé Iwa chon giao trinh do cac trwdng khéq (6] trong nwéc hoéc nuég ngoai bién soan phu hp’p \Yej
chwong trinh, trinh dé va linh vwc nganh, nghé can dao tao, to chirc tham dinh va phé duyét dé dua
vao str dung.

Diéu 16. Tham dinh, duyét va sir dung giao trinh dao tao

1. H6i déng tham dinh gido trinh

a) Hoi déng thém’ dinh gido trinh dao tao do Hiéu tru’c’)’ng‘nhé trwong ra quyét dinh thanh lap dé thuc
hién nhiém vu tham dinh gido trinh cho tirng nganh, nghé theo tirng cap trinh dé dao tao.

b) Hoi déng tham dinh giao trinh dao tao cé nhiém vu giuleiéu trwdng nha trwdng trong viéc nhan
xét, danh gia, thAm dinh gido trinh; chiju trach nhiém vé chat lwong giao trinh. Bao cao két qua thdm
dinh dé Hiéu trwdng nha trudng xem xét, lam can ct quyét dinh phé duyét va st dung.

¢) Hoi dong thdm dinh gido trinh dao tao gém: Chu tich, Pho chu tich, Thuw ky va cac Uy vién la gido
vién, gidng vién, céc‘chuyép gia, can bd quan ly cé kinh nghiém cQa nga}nh, nghé dao tao. Tiéu chuan
cla thanh vién Hoi dong tham dinh gido trinh la nhirng ngudi c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én cla
nganh, nghé cé lién quan; cgj it nhat 5 nam kinh nghiém trong cong tac giang day‘vé bién soan gido
trinh; cé uy tin trong san xuat, kinh doanh, quan ly trong linh vic clia nganh, nghé dao tao.

2. T chirc thdm dinh, duyét gido trinh dao tao



a) Hoi déng thAm dinh lam viéc dwéi sy diéu hanh ctia Cha tich hoi dong.

b) Phién hop ctia Hoi ddng thadm dinh gido trinh phai dadm bao cé it nhat 2/3 tbng sbé thanh vién, trong
do phai cé Cha tich va Thu ky.

c) Té/nhém bién soan bao céo két qua bién soan gido trinh dao tao.

d) Hoi dong thdm dinh gigo trinh nhan xét, danh gia vé ban dy thdo gido trinh; Cha tich hoi déng tham
dinh két luan vé chat lwgng giao trinh dao tao.

d) Hoan thién gio trinh dao tao theo y kién gép y ctia Hoi ddong tham dinh.

e) Bao cao két qua tham dinh gido trinh dao tao sau khi da hoan chinh theo y kién ctia hgi dong tham
dinh dé Hiéu trwdng nha trwdng ra quyét dinh phé duyét va dwa vao s dung.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 17. Trach nhiém cua Bé Lao déng - Thwong binh va Xa hoi

1. Chu tr‘l va phéi hop véi cac Bo, nganh, dia phucmg chi dao cac truwdng td ’Chl:I’C thwe hién viéc xay
dwng, tham dinf) va ban hanh chqong trinh; t0 chirc bién soan, Iwa chon, tham dinh giao trinh dao tao
trinh d6 trung cap, trinh dé cao dang.

2. Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc xay dyng, thdm dinh va ban hanh chuong trinh, gigo trinh dao tao;
viéc td chirc ap dung chwong trinh, gido trinh dao tao trinh dé trung cap, trinh dd cao dang vao giéng
day va hoc tap trong cac nha tredng.

Piéu 18. Trach nhiém cua cac B9, co quan ngang B9, co’ quan thudc Chinh phu, cac té chirc
chinh trj - xa hoi va Uy ban nhan dan cap tinh, thanh pho trwc thuéc Trung wong

1. Phdi hop v&i Bo Lao dong - Thwong binh va Xa héi chi an va tao diéu kién dé cac truong truc
thudc thwe hién dung cac quy dinh trong viéc x’éy dwng, tham dinh va ban hanh chwong trinh, giao
trinh dao tao trinh dd trung cap, trinh dé cao dang trong gido duc nghé nghiép.

2. Kiém tra, giam sat viéc str dung qhwo’ng trinh dao tao vao ké hoach gidng day, hoc tap tai cac .
trwong, viéc cap nhat, chinh stra, b6 sung chwong trinh, gido trinh dao tao phu hgp véi sy phat trién
cua khoa hoc, cong nghé va thj tridng lao déng clia B6, nganh, dia phwong.

Diéu 19. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu lwc ké tlr ngay 14 thang 4 ndm 2017.

2. C4c Bo, co quan ngang B9, co quan thudéc Chinh pha, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong, té chirc chinh tri - xa hoi, Téng cuc Gido duc nghé nghiép, cac S& Lao déng -
Thwong binh va Xa héi, trieéng cao dang, trwéng trung cap va cac co s& khac cé dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép & trinh dd trung cap, trinh d6 cao déng chiu trach nhiém thi hanh Théng tw
nay./.

KT. BO TRUONG

N THU TRUONG
Noi nhan:
- Ban Bi thw Trung wong Bang;
- Thu twéng, cac Pho Tha twédng Chinh pha;
- Van phong Trung wong va cac Ban clia Bang;
- Van phong Quéc héi;
- Van phong Chd tich nwéc;
- Van phong Chinh phd;
- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;
- Tda an nhan dan téi cao;
- Céac B9, co quan ngang B6, co quan thuéc Chinh phu;
- Co quan Trung wong clia cac doan thé;
- Cuc Kiém tra v&n ban QPPL - Bd Tw phap;
- HDND, UBND, S& LBTBXH cac tinh, thanh phé truc
thudéc Trung wong;
- Cong bao, Website Chinh phu;
- Cac don vi thuéc B6 LDTBXH, Website Bo;
- Lwu: VT, TCGDNN (20 ban).

Doan Mau Diép

PHU LUC 01

) CHUONG TRINH BAO TAO
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLOTBXH ngay 01/03/2017 cua B6 truéng B Lao dong - Thuong
binh va Xa héi)

Tén nganh, nghé:



Ma nganh, nghé:

Trinh d6 dao tao:

Hinh thirc dao tao: (Chinh quy/thwdng xuyén)
Do6i twong tuyén sinh:

Th&i gian dao tao: (nam hoc)

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung:

1.2. Muc tiéu cu thé:

1.3. Vi tri viéc lam sau khi tét nghiép:

2. Khéi lweng kién thire va thei gian khéa hoc:

- S6 lwgng mén hoc, mé dun: .................

- Khéi lwong kién thire toan khoa hoc: ................ Tin chi

- Khéi lwgng cac mén hoc chung/dai cwong: ................ gio

- Khéi lwgng cac mén hoc, md dun chuyén mén: ................ gior

- Khéi lwgng ly thuyét: ............ gi®; Thwe hanh, thye tap, thi nghiém: ................ gior

3. N6i dung chwong trinh:

Ma

MH/MD Tén mén hoc/mé dun

S6 tin
chi

Theoi gian hoc tap (gi®)

Téng
sO

Trong d6
Thyc hanh/ .
. | thuwc tap/thi 11"/
Ly thuyet " .. | Kiem
nghiém/bai tra

tap/thao luan

I |Cac mén hoc chung

MH__|Chinh tri

MH  |Phap luét

MH |Gido duc thé chét

MH |Gido duc Québc phong va An ninh

MH [Tin hoc

MH  INgoai ngi¥

Il |Cac mén hoc, m6é dun chuyén moén

1.1 M6én hoc, md dun co s&

1.2 IMbén hoc, mé dun chuyén mbén

1.3 [Mbn hoc, mb dun tw chon

Téng cdng

4. Hwéng dan str dung chwong trinh

4.1. Cac mdn hoc chung bat budc do Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi phéi hop véi cac
Bd/nganh t6 chirc xay dwng va ban hanh dé ap dung thuc hién.

4.2. Hwéng dan xac dinh ndi dung va théi gian cho cac hoat ddng ngoai khoa:




Can can ct vao diéu kién cu thé, kha nang clia méi truong va ké hoach dao tao hang nam theo tirng
khéa hoc, 16p hoc va hinh thirc té chirc dao tao da xac dinh trong chwong trinh dao tao va cong bd
theo tirng nganh, nghé dé xac dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat ddng ngoai khéa dam bao
dung quy dinh.

4.3. Hwéng dan té chivc kiém tra hét mén hoc, mé dun:

Thoi gian t6 chire kiém tra hét mon hoc, mé dun can dwoc xac dinh va cé hwéng dan cu thé theo tirng
mon hoc, md dun trong chwong trinh dao tao.

4.4. Hwong dan thi tdt nghiép va xét cong nhan tét nghiép:
- Péi v&i dao tao theo nién ché:

+ Nguoi hoc phai hoc hét churong trinh dao tao theo tirng nganh, nghé va cé du diéu kién thi s& duoc
dv thi tot nghiép.

+ Noi dung thi tét nghiép bao gdm: mén Chinh tri; Ly thuyét tdng hop nghé nghiép; Thwe hanh nghé
nghiép.

+ Hiéu trwdng cac trvong can clr vao két qua thi tét nghiép, két qua bao vé chuyén dé, khoa luan tot
nghiép cua nguwoi hoc va cac quy dinh lién quan dé xét cong nhéan tot nghiép, cap bang va cong nhan
danh hiéu ky sw thyc hanh hodc c nhan thye hanh (d6i véi trinh do cao dang) theo quy dinh cla
trwdong.

- Péi v&i dao tao theo phwong thire tich Iy mé dun hoac tich Iy tin chi:

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép, cao dang theo tirng nganh, nghé
va phai tich lGy dd s6 mdé dun hoac tin chi theo quy dinh trong chwong trinh dao tao.

+ Hiéu trwdng nha treong can clr vao két qua tich Ity clia ngudi hoc dé quyét dinh viéc cong nhan tot
nghiép ngay cho ngui hoc hodc phai lam chuyén dé, khéa luan lam diéu kién xét tot nghiép.

+ Hiéu trwdng cac trvong can clr vao két qua xét cong nhan tét nghiép dé cép bang tot nghiép va
cong nhan danh hiéu ky sw thiec hanh hoac ctr nhan thyc hanh (déi véi trinh d cao dang) theo quy
dinh cla truwdng.

4.5. Cac chu y khac (néu co):

PHU LUC 02

) CHUONG TRINH MON HOC
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLOTBXH ngay 01/03/2017 cua B6 truéng B Lao dong - Thuong
binh va Xa héi)

Tén mén hoc:

Ma mén hoc:

Thoi gian thwe hién mén hoc:.............. gio; (Ly thuyét:....... gio; Thwe hanh, thi nghiém, thao luan,
baitap:................ gio; Kiémtra................. gio)

. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri:

- Tinh chéat:

Il. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién the:

- Vé ky nang:

- V& nang lyc tw chh va trach nhiém:
lll. N6i dung mén hoc:

1. N&i dung tbng quat va phan bd thoi gian:

Théi gian (gi®)

S6TT Tén chwong, muc . ) : Thirc hanh, thi 2
Tong so Ly thuyet | nghiém, thao luan, Kiéem tra
bai tap

1 |Bai mé dau

Chuong:

1. Tén muc: .........




Chwong:

1. Tén muc:

Cdéng
2. N&i dung chi tiét:

Bai mé& dau:

Chwong: Thoi gian........... gio
1. Muc tiéu:

2. N6i dung chuwong:

2.1. Tén muc:

2.1.1. Tén tiéu muc:

Chwong: Th&i gian........... gio
1. Muc tiéu:

2. N§i dung chwong:

2.1. Tén muc:

2.1.1. Tén tiéu muc:

Chwong n: Thoi gian........... gio
IV. Diéu kién thwc hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng:

2. Trang thiét bi may méc:

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

4. Céac diéu kién khac:

V. Néi dung va phwong phap, danh gia:

1. N6i dung:

- Kién thue:

- Ky nang:

- Nang lwc tw chd va trach nhiém:

2. Phwong phap:

VI. Hwéng dan thye hién mén hoc:

1. Pham vi &4p dung mén hoc:

2. Hwéng dan vé phwong phap gidng day, hoc tap mon hoc:
- Béi véi gido vién, gidng vién:

- Béi v&i ngudi hoc:

3. Nhirng trong tdm can cha y:

4. Tai liéu tham khao:

5. Ghi chu va giai thich (néu co):

PHU LUC 03

) CHUONG TRINH MO BUN
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2017 cua Bé trirdng B Lao déng - Thurong
binh va Xa hoi)
Tén mé dun:
Ma mé dun:

Th&i gian thwe hién mé dun: ......... gior; (Ly thuyét:........... gi¢; Thwe hanh, thi nghiém, thdo luan,



baitap: ............ gio; Kiémtra: ............ giv)
. Vi tri, tinh chat ca mé dun:

- Vi tri:

- Tinh chét:

Il. Muc tiéu mo6 dun:

- Kién thure:

- Ky nang:

- Nang lwc tw chu va trach nhiém:

lll. Noi dung m6 dun:

1. Néi dung tdng quét va phan bd thoi gian:

Thé&i gian (gio)

S6 TT | Tén céac bai trong mé dun

Téng sb

Ly thuyét

Thwc hanh, thi
nghiém, thao luan,
bai tap

Kiém tra

1 Baimé dau:

Bai:

2 [1.Téntiéu dé:

1.1. Tén tidu tiéu dé
3 Bai n:

1. Tén tiéu dé:

1.1. Tén tiéu tidu dé&

Cong

2. Noi dung chi tiét
Bai 1:

1. Muc tiéu cta bai

2. NGQi dung bai:

2.1. Tén tiéu dé:
2.1.1. Tén tiéu tiéu dé:

Bai 2:

Thoi gian........... gio

Thoi gian........... gio
1. Muc tiéu cla bai

2. N6i dung bai:

2.1. Tén tiéu dé:
2.1.1. Tén tiéu tiéu dé:
Bai n: Thoi gian........... giv
IV. Piéu kién thwe hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng:

2. Trang thiét bi may méc:

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

4. Céc diéu kién khac:

V. Néi dung va phwong phap danh gia

1. N&i dung:

- Kién thure:

- Ky nang:

- Nang lwc tw chu va trach nhiém:

2. Phuong phap:




VI. Hwéng dan thwe hién mé dun

1. Pham vi 4p dung md dun:

2. Hwéng dan vé phwong phap gidng day, hoc tap mé dun:
- B6i véi gido vién, giang vién:

- B6i v&i ngudi hoc:

3. Nhirng trong tdm can cha y:

4. Tai liéu tham khao:

5. Ghi chu va giai thich (néu co):



PHU LUC 4

SO DO MOI LIEN HE VA TIEN TRINH DAO TAO CAC MON HOC, MO BUN TRONG CHUONG
) TRINH BAO TAO
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2017 cua Bé trirdng B Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi)
Tén nganh, nghé:

Cac mon hoc,

Céc mdn hoc, md dun chuyén mén -
mo dun tir chon

Cac mén hoe
chung/dai cuong

I

]

I

]

I

]

I

. .

: Mon hoc, Maén hoc,

] Mon hoc M6 dun M6 dun

I

]

: ¥ i

: Mén hoc, [ Maén hoc,

! Mén hoc M6 dun : Mb dun

i : I

JI : i

| : :

| Mén hoc, Moén hoc, . ; Mén hoe,

: Mén hoc Mé dun * Mb dun ’ |r * Mé dun
i

i P



PHU LUC 05

GIAO TRINH DAO TAO TRINH DO TRUNG CAP (CAO DANG)
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2017 cta Bé trirdng B Lao déng - Thuong
binh va X& héi)

BO/UBND. ......ccveeveeeereenen
TRUONG........eeeeeeeeeeeesnenns

GIAO TRINH
MON HOC/MO BUN: ......coeenvrieeerreee e
NGANH/NGHE: ..o
TRINH DO: ............

Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /Qb-... ngay ......... thang.... ndm......
N o) - BRSPS

TUYEN BO BAN QUYEN

Tai lieu nay thudc loai sach giao trinh nén cac ngudn théng tin cé thé dwoc phép dung nguyén ban
hoac trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc q’ich khac mang tinh léch lac ho&c s dung v&i muc dich kinh doanh thiéu lanh manh sé bj
nghiém cam.

LO1 GIOI THIEU

Gidi thidu xuét xir cda gigo trinh, qua trinh bién soan, méi quan hé cua giéo trinh véi chuong trinh dao
tao va cau tric chung cua giao trinh.

Loi cdm on cla céac co quan lién quan, cac don vj va ca nhan da tham gia.

.............. ngay......thang......nam.........
Tham gia bién soan
1. Chu bién
2



MUC LUC

1. Loi gidi thiéu

GIAO TRINH MON HOC/MO BUN

Tén mén hoc/mé dun:

Ma moén hoc/mé dun:

Vi tri, tinh chat, y nghia va vai tro cia mén hoc/mé dun:

- Vi tri:

- Tinh chéat:

- Y nghta va vai trd ciia mén hoc/mé dun:
Muc tiéu ciia moén hoc/mé dun:

- V& kién thtre:

No6i dung ctia mén hoc/mé dun:

CHUYONG/BAI 1:

Ma chwong/Bai:

Gidi thiéu:

Muc tiéu:

N&i dung chinh:

1. Tén muc 1/Tén tiéu dé 1:

1.1. Tén tiéu muc 1/Tén tiéu tiéu dé 1:

2.1. Tén tiéu muc 2/Tén tiéu tiéu dé 2:
2. Tén muc 2/Tén tiéu dé 2:

1.1. Tén tiéu muc 2/Tén tiéu tieu dé 2:
2.1. Tén tiéu muc 2/Tén tiéu tiéu dé 2:

n. Tén muc n/Tén tiéu dé n:

N&i dung can thé hién trong cac tiéu muc/tiéu tiéu dé gébm:



- Kién thirc can thiét dé thue hién cong viéc;

- Cac buéce va cach thire thire hién céng viéc;
- Bai tap thwe hanh cla hoc sinh, sinh vién;

- Yéu cu vé danh gia két qua hoc tap;

- Ghi nhé.

Goi y:

+ Lwra chon ndi dung phu hop véi muc tiéu;

+ N§i dung va hinh vé minh hoa phai lam sang t6 n6i dung va cén tuan thu cac quy dinh trong Luat
ban quyén;

+ Tich hop dwoc cac trang thiét bj day hoc, cac nguén hoc liéu khac...mét cach khoa hoc;
+ Phong céch viét dé hiéu, ré rang, ngén gon va chinh x4c;

+ Cu6i mébi chuong co thé co cac bai mé réng va nang cao. Néu néi dung ctia méi chuong don gién,
kho thiét ké mét bai tap loai nay cé thé bd qua.



